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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Julio de 2020  
 
Señor (a) 
MARIO WILMER ESCORCIA GARCIA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1287338 
Coordinadora Misional 
Coordinación De Formación Profesional 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Julio del año 2020 

Referencia: No 1287338 del año 2020 
 
WILMER ALFONSO ANDRADE EGUIS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.143.121.028 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación De Formación Profesional, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe 
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: g).  un pago correspondiente al mes de Julio de 2020 por valor de (2.400.000). Los 
honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 474-815682-14 
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios técnicos de carácter temporal para Brindar apoyo administrativo  a la 
coordinación del grupo de formación integral. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar las actividades de registro de la 
información en SOFIA PLUS. 

Cargar roles a instructores y 
personal administrativo 

- Plataforma SOFIA 
PLUS  - Correos 

2 Responder a solicitudes de retiros 
voluntarios quejas de la formación, 
certificación, verificación de aprendices 
en el aplicativo SOFIA PLUS, que pueden 
ser solicitudes de aprendices, 
empresario o entidades educativas 

Respuestas  físicas y 
electrónicas radicadas hacia 
las diferentes partes 
interesadas. - Respuesta a 
Correos 

- Aplicativo OnBase. - 
Correos 
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3 Llevar a cabo el proceso de certificación 
de las formación, titulada, 
complementaria presencial y virtual. 

Certificación en Plataforma 
SOFIA PLUS 

- Reportes basados 
en la plataforma 
SOFIA PLUS. - 
Correos 

4 Atención al Cliente interno y externo Atención al Cliente interno y 
externo 

- Correos - 

5 Cargar alternativas de etapa productiva 
(diferente a contrato de aprendizaje) a 
los aprendices en en el aplicativo SOFIA 
PLUS. 

Cargar alternativas de etapa 
productiva (diferente a 
contrato de aprendizaje) a los 
aprendices en en el aplicativo 
SOFIA PLUS. 

- Plataforma SOFIA 
PLUS  - Correos 

6 Apoyo a la oficina de Administración 
Educativa 

Modificación y aprobación de 
fichas de caracterización 

- Plataforma SOFIA 
PLUS  - Correos 

7 Seguimiento a evaluación de fichas Seguimiento a evaluación de 
fichas 

- Plataforma SOFIA 
PLUS  - Correos 

8 Apoyo a la Formación Profesional. Apoyo a la Formación 
Profesional. 

- Correos - Reportes 
o informes 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

          

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, 
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
  
WILMER ALFONSO ANDRADE EGUIS 
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Contratista 
C.C. No. 1.143.121.028 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
  
MARIO WILMER ESCORCIA GARCIA 
Supervisor(a) Contrato 1287338 de 2020 
Coordinadora Misional 
 

Evidencias 
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